Excel fiir Anfanger

Termin: Dienstag, 14:00 — 16:00 Uhr

Kursbeginn 12.03.2019 - 26.03.2019

Vorkenntnisse: Grundkenntnisse der Windows Oberflache sowie Bedienung von Maus und
Tastatur

Kursthemen:
- Kennenlernen der Oberflache eines Tabellenkalkulationsprogrammes
- Dateneingabe, Datendnderung, Formatierung, Speichern von Daten

e - Seitenlayout, Seitenansicht, Spaltenbreite, Zeilenhdhe, Schriftart
e - Adressierung von Zellen

e - Berechnungen mit Formeln und Funktionen

e - Darstellung von Zahlen in Diagrammen

e - Ausdruck von Tabellen und Diagrammen

- An einfachen Beispielen (Haushaltsbuch, Spritkosten und Spritverbrauch,
Betriebskostenabrechnung 0.4.) erlernen die Kursteilnehmer die Grundlagen von Excel

Referenten: Kurt Bitterle und Jirgen Fuss



