
Computer und Internet leicht gemacht 
 

Kurs1:  21.01.2020 – 24.03.2020 
 

Kurs2:  21.04.2020 – 23.06.2020  
 

Jeweils Dienstag, 9:30 – 11:30 Uhr 

 
 

Vorkenntnisse: Grundbegriffe und Bedienung eines Computers 
 

Kursthemen: 
 

 Grundlagen ( Betriebssystem Windows 7, Windows 10) 
 Einstieg in Windows 10 (das neue Windows 10, Befehle und 

Funktionen, das Startmenü, Grundlagen zu Apps, Apps, Ordner 
und Dateien suchen und anzeigen, den Store verwenden, Apps 

deinstallieren usw.) 
 Programme starten (Paint, WordPad usw, Fenster Aufbau 

 Wo sind meine Bilder, Dokumente und Dateien? 
 Wozu benötigt das Betriebssystem eine Dateiendung? 

 Kann ich meine Datei-Verknüpfungen gefahrlos löschen? Warum 

wird mein Programm nicht gelöscht, wenn ich die Verknüpfung 
lösche? 

 Welche Unterschiede gibt es zwischen Arbeitsplatz, Desktop, 
eigene Dateien, Dateien in Favoriten? 

 Wann brauche in den Windows Explorer, wann den Internet 
Explorer? 

 Internet (Grundlagen, Recherchen und Suchmaschinen, E-Mail 
Verwaltung, Viren und Virenschutz  

 Mit Internet telefonieren (Skype) 
 Ich möchte meinen Text in Word besser ausrichten / Arbeiten mit 

Tabellen in Word / Bilder oder Grafiken in Word ausrichten 
 Texte formatieren, verschiedene Schriftarten und Schriftschnitte 

kennen lernen 
 Drucken  

 Wie verwalte ich meine Digitalbilder (Bildverwaltung) 

 Bildbearbeitung / Fotobearbeitung: Ich möchte meine 
Digitalbilder bearbeiten: Ausschnitte erstellen, Qualität 

(Helligkeit, Kontrast) verbessern, Bilder verkleinern. 
 Was bedeutet 300 dpi oder 96 Pixel bei einem Bild? 

 Homebanking bei der Kreissparkasse Biberach. 
 

Kursleiter: Erwin Egner 


